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LA SECRETARIA ACADEMICA DE LA

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO,

LA COORDINACION EJECUTIVA ACADEMICA

EL ENLACE DE EDUCACION CONTINUA,

EL ACERVO HISTORICO FONDO DEL TESORO Y

EL CENTRO DE ESTUDIOS INTERCULTURALES Y VINCULACION,
DE LA FACULTAD DE FILOSOFIA

Convocan al
DIPL,OMADO SEMIPRES!ENCIAL
CLASIFICACION Y CATALOGACION DE ARCHIVOS

FINALIDAD: Este diplomado pretende introducir y fortalecer los conocimientos en gestion documental a todas
aqguellas personas cuya labor administrativa implica el manejo y resguardo de acervos, asi como a personas
interesadas en la salvaguarda de acervos particulares. Para ello, la planta docente estd integrada por
especialistas del Instituto Nacional de Anfropologia e Historia, de la Universidad Nacional Autbnoma de México,
la Direccion Estatal de Archivos y la Universidad Autdbnoma de Querétaro.
HORAS TOTALES: 120 hrs. (80 horas sincrénicas y 40 asincronicas; 23 sesiones presenciales y 1 sesion virtual).
FECHA DE INICIO: 13 de septiembre 2025.
FECHA DE ULTIMA SESION: 07 de febrero de 2026.
SESIONES POR SEMANA: De 1 a 2 sesiones (segun el calendario de la coordinacion del programa).
HORAS DE TRABAJO SEMANAL: de 5 a 10 horas (segUn el calendario de la coordinacion del programa).
HORARIO DE LAS SESIONES SINCRONICAS:

Horario general: sadbados de 09:00 a 14.00 hrs.

El mddulo “Archivo Histdrico del Estado de Querétaro” se impartird el viernes 31 de octubre de 09:00 a
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14:30 hrs.
. Elmddulo “Paleografia y Diplomdtica” serd impartido las tardes de lunes y jueves de noviembre, diciembre

y enero en un horario de 16:00 a 19:00 hrs.
Una sesion del mdodulo “Patfrimonio bibliogrdfico™ serd el viernes 30 de enero de 16:00a 19:00 hrs.

SEDE(S):
. Sede general de sesiones presenciales, Campus Centro Histérico, Facultad de Filosofia, UAQ.
. Archivo Historico del Estado de Querétaro.
. Sesion virtual, Plataforma Zoom.
DIRIGIDO A: Profesionistas y personas vinculadas al quehacer archivistico, estudiantes de ciencias sociales y
drgcs afines y personas interesadas en la salvaguarda de acervos particulares.
NUMERO DE PARTICIPANTES: Cupo minimo 12 y méximo 20 participantes.
RESPONSABLE DEL DIPLOMADO: Mtra. en E.H. Maria Cristina Quintanar Miranda, Mtra. Patricia Maribel
Mandujano Luna y Etnoh. Ricardo Jarillo Herndndez.
MODALIDAD: Semipresencial.
PERFIL DE LAS PERSONAS EGRESADAS Y CAMPO DE ACCION: Profesionistas y personal capacitado enla
administracion, manejo, consulta, conservacion e investigacion de los acervos y archivos histéricos conforme a los
requerimientos de la ley en la materia y del marco metodologico de la investigacion histérico-social. Las personas
egresadas contardn con la formacion para la integracion y administracion de los acervos y archivos. De igual
forma, contardn con las habilidades necesarias para desarrollar estrategias para el resguardo y conservacion de
colecciones documentales.

COSTOS:

PUBLICO EN GENERAL: $10,200.00 MXN (deberd cubrirse antes del 30 de septiembre de 2025).
Pago en tres parcialidades:

Primer pago: $3,400.00 MXN (deberd cubrirse antes del 13 de septiembre de 2025).

Segundo pago: $3,400.00 MXN (deberd cubrirse antes del 15 de noviembre2025).

Tercer pago: $3,400.00 MXN (deberd cubrirse antes del 30 de enero de 2024).
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COMUNIDAD UAQ (ESTUDIANTES EN ACTIVO DE LICENCIATURAS O POSGRADOS, DOCENTES Y
TRABAJADORES UAQ): $7,200.00 MXN (deberd cubrirse antes del 30 de septiembre de 2025).

Pago en dos parcialidades:

Primer pago: $3,600.00 MXN (deberd cubrirse antes del 13 de septiembre de 2025).

Segundo pago: $3,600.00 MXN (deberd cubrirse antes del 15 de noviembre 2025).

Nota: Este programa requiere un cupo minimo para garantizar su apertura. El pago puede cubrirse en una sola emisién en tres y dos
parcialidades, una vez confirmado el cupo minimo que garantiza la apertura del programa se generan y envian los recibos de pago en
bancos a las personas inscritas.

INTRODUCCION Y ORIGEN DEL PROYECTO: &l quehacer de la gestion documental implica el tratamiento
intfegral de la documentacion a lo largo de su ciclo vital, a fravés de la ejecucion de procesos de produccion,
organizaciéon, acceso, consulta, valoracion documental y conservacion (Ley General de Archivos). El proyecto
surge de la identificacion de dreas de oportunidad para quienes laboran en este dmbito. Por lo que se considera
importante la capacidad dirigida a aquellas personas cuyo ejercicio laboral implica producir y manejar
documentos en su dia a dia y personas interesadas en la salvaguarda de acervos particulares.

El proyecto también se origina en el interés de fomentar la interdisciplinariedad, ya que la labor archivistica abre
puertas no sélo a quienes estdn formados en Historia, sino a otras disciplinas, como Antropologia, Filosofia,
Gastronomia, Humanidades y dreas afines.

OBJETVO GENERAL: Proporcionar las herramientas tedricas, metodoldgicas y practicas desde una formaciéon
integral para la administracién, gestion, conservacion del patrimonio documentaly  una éptima consulta de
materiales para la investigacion historiografica y social.

CONTENIDOS:

Médulo . Intfroduccién a los archivos publicos.
El objetivo es proporcionar los conocimientos bdsicos que permitan identificar qué es un archivo, cémo se
clasifica un archivo y qué es la descripcion archivistica. Particularmente, se enfatiza en la importancia del
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resguardo de los acervos documentales. En la investigacion, en la administracion publica y como patrimonio
cultural. Se conocerdan los diversos centros de resguardo documental que existen en la ciudad de Querétaro.
Contenido:

1. Infroduccién alos archivos.

2. Qué es un archivo. Origenes, desarrollo y tipos.

3. Los archivos en Querétaro. Naturaleza, contenidos y clasificacion.

Médulo Il. Fundamentos juridicos para la administracién de archivos y la gestion documental.
Este modulo estd disenado para proporcionar a las, los, les estudiantes una comprension del marco legal que
rige la administracion de archivos y la gestion documental. Se abordanlas principales leyes, normativas y estdndares
infernacionales que garantizan la integridad, confidencialidad y accesibilidad de la informacion. Las personas
participantes analizardn aspectos criticos como la proteccidon de datos, la propiedad intelectual y los derechos
de autor, asi como las responsabilidades legales de las instituciones en el manejo de documentos.
Contenido:

1. Legislacion vigente en el contexto mexicano.

2. Normas nacionales e internacionales.

Médulo Iil. El archivo de trdmite y su importancia en la gestion documental.
Abordarlos aspectos relevantes que conllevan la fase de Archivo de Tradmite y su impacto en la correcta gestion
documental para cumplir con el ciclo vital del documento y los pardmetros legislativos en materia de archivo y
acceso a la informacion. Se busca proporcionar a los participantes del curso las herramientas bdsicas para que
puedan incursionar en la gestion documental de diversos acervos, asi como aportarles elementos que
conftribuyan a sensibilizar a otros en materia archivistica.
Contenido:
1. Archivistica y Gestion Documental
. 3Qué eslagestion documental?
. Caracteristicas de la gestion documental
2. Tipologia de Archivo y ciclo vital de documentos
. Archivo de Trdmite
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. Archivo de Concentracion
. Archivo Histérico
. Ciclo vital del documento
3. Tipologia documental
. Tiposde documentosy caracteristicas
4. Clasificacion documental
. Definicion de clasificacion documental
. Cuadro General de Clasificacion Documental
. ElSistema de Archivos de la Universidad Autdnoma de Querétaro
. Taller de clasificacion documentall

Modulo IV. Estrategias y Técnicas de Conservacion para Material Bibliografico, Hemerogrdfico y
Fotogrdfico.
Este modulo proporcionard una vision general de las personas principales conceptos relacionados con los
deterioros, sus causas y métodos de identificacidon, asi como los factores exirinsecos e intrinsecos que los
originan. Los deterioros serdn ejemplificados a través de las colecciones del Acervo Histérico Fondo del Tesoro
(AHFT). Las, los, les participantes tfendran la oportunidad de adquirir conocimientos tedricos y practicos sobre los
procesos de conservacion de documentos, libros antiguos, material hemerografico y fotogrdafico.
Objetivos:
. Proporcionar conocimientos tedricos y prdacticos sobre los procesos de conservacion de libros antiguos,
material hemerografico y fotogrdfico.
. Ensenar a reconocer los diferentes tipos de deterioro causados por factores extrinsecos e intrinsecos que
afectan a libros, material hemerogrdfico y fotografico.
. Proporcionar heramientas prdacticas y técnicas a los profesionales que gestionan archivos y bibliotecas,
permitieéndoles preservar el patrimonio documental de manera eficaz y asegurando su disponibilidad para
la investigacion y el acceso publico.

Modulo V. Archivo Historico del Estado de Querétaro.
Contenido:
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1. Recorrido y explicacion de la importancia histérica local, nacional e internacional del edificio de Madero
70, donde visitaremos la mayoria de sus espacios, asi como explicacion de las grandes pinturas con la
historia de Querétaro en el Salén de la Historia.

2. Recorrido y explicacion de la biblioteca-hemeroteca del Archivo General. Colecciones de periddicos,
revistas, libros, etc. Tendremos actividad de bUsqueda de informacidon en periddicos.

3. Recorrido y explicacion de acervos histéricos antiguos, donde veremos documentos del siglo XVI al XX. Se
realizard una dindmica de lectura y resumen de algunos documentos.

4. Recorrido y explicaciéon en el Laboratorio de Conservacion de Documentos y visita al Taller de
Encuadernacion.

Médulo VI. Paleografia y Diplomdatica.
El presente médulo expondrd la técnica para leer escrituras antiguas (siglos XVI al XVIIl) y el reconocimiento de
los documentos (diplomdatica) segun las instituciones emisoras y segun su redaccion, categoria y jerarquia en el
mundo hispdnico de los mismos siglos. Se ofrecerd a los participantes los conceptos bdsicos que le permitan
reconocer el contenido y la valoracion del documento antiguo por su redacciéon e impacto en la comunicacion
de las ideas, y por su materialidad.
Contenido:
1. Comprension de textos impresos
2. Lectura de manuscritos vireinales
3. Donde y como localizar los documentos que se requieren para una investigacion histérica. Descripcion de
cada pieza documental para conformar un catdlogo o una base de datos que exhiban los materiales de
una coleccién, de un fondo, de una serie y de un archivo.

Médulo VII. Gestion documental y administracién de archivos municipales.

La intencion del mdodulo es que las, 1os, les estudiantes adquieran los conocimientos tedricos y técnicos para
poder llevar a cabo las actividades inherentes a la gestion documental y administracion de archivos
municipales, tomando en cuenta los criterios establecidos por la normativa vigente y los procesos técnicos que
posibiliten desempenar las actividades necesarias para archivisticas su correcto funcionamiento. Los contenidos
del mdédulo que a continuacion se presentan, tienen la finalidad de que las, 1os, les estudiantes adquieran una
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formacion integral en materia archivistica que les permitirdn comprender los procesos de gestion documental y
administracion de archivos de las instituciones que conforman la administracion publica municipal desde el
momento en que se produce la informacién documental, hasta su transferencia al archivo de concentfracion e
histérico, puntualizando en los diversos procedimientos archivisticos que propicien su adecuada operatividad.
Contenido:

Sistema institucional de Archivos.

Clasificacion documental municipales.

Valoracion documental y en y en ordenacion archivos descripcion archivos municipales.
Procesos de las dreas operativas del sistema institucional de archivos.

Areas de oportunidad en los archivos municipales.

Médulo VIIl. Patrimonio bibliogrdfico.

El presente modulo expondrd de manera general la coleccion bibliografica del Acervo Histérico Fondo del
Tesoro (AHFT), albergado en el Patio Barroco de la Facultad de Filosofia- UAQ. Se ofrecerd a los participantes
conceptos bdsicos que le permitan Ia valoracion del libro antiguo por su funcién y por su materialidad. También
se busca reconocer la funcidn de los espacios que resguardan el patrimonio bibliografico. Esto con el propdsito
de mostrar la necesidad de mejorar el acceso a este patrimonio. Asi como contribuir a la preservacion de estos
acervos a través de un acercamiento a la conservacion preventiva.

Contenido:

1.

oo @[

Funciones de las bibliotecas antiguas. Breve historia.

El libro antiguo y el nacimiento de la imprenta.

Arqueologia del libro. Historia de las encuadernaciones.

Patologias especificas del material bibliogrdfico.

Técnicas para la conservacion preventiva en las bibliotecas Instrumentos de descripcidon. Fichas de
descripcion y de estado de conservacion.

Médulo IX. El Archivo Parroquial y Civil. Su importancia en la investigacion y los Estudios
Demogrdficos.

La importancia de que las, les, los estudiantes conozcan la informacion que nos proporciona el archivo
parroquial y civil, asi como el tipo de documentos que podemos encontrar ahi. De igual manera que conozca
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como se clasifican archivos y ordenan estos Objetivo: Que el alumno identifique el tipo de material con el que
cuentan los archivos parroquiales y los archivos civiles y aprender a utilizar en la investigacion los registros que se
encuentran a su disposicion y como llegar a ellos.
Contenido:
1. Que es el archivo parroquial
Material que contiene.
Para qué sirve.
Como nos sirve.
Estadisticas vitales. Bautismos. Matrimonios. Defunciones.
El registro Civil
Su acervo y como utilizarlo.
Archivos de hospitales
9. Que es el cruce de varias en demografia.
10. Como estudiar genealogias.
11. Las bases de datos.
12. El archivo Parroquial vs family search.
13. El archivo Parroquial en Querétaro.
14. El archivo Parroquial de Yucatan.
15. Como utilizar la pdagina de family Search.
16. El registro Civil en Querétaro

O NG~

BIBLIOGRAFIA MINIMA:

o Archivo General de la Nacion. (2004). Cuadro General de clasificacion archivistica, instructivo para
su elaboracion. AGN.

« Archivo General de la Nacion. (2009). Guia para la identificacion de series con valor secundario. AGN.

« Archivo General dela Nacién. (2012). Instructivo para elaborar el Cuadro de Clasificacion Archivistica. AGN.

e Archivo General de la Nacion. (2012). Instructivo para la elaboracion del Catdlogo de Disposicion
Documental. AGN.

« Archivo General de la Nacién. (2021). Cdodigo de ética institucional del archivo general de la nacion. AGN.
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Arenas, T. (2022). Costo de los entierros, conflictos y obvenciones en las parroquias del obispado de Durango,
1725-1857. Estudios de Historia  Novohispana (67), 5-36. https://www.scielo.org.mx/scielo.php2pid=S0185-
25232022000200005&script=sci_arttext&ting=es

BonaDea, A. (2000). Reparacion de libros bajo paradmetros de conservacion: Un manual de ensenanza para
el taller de conservacion. [Traducido al espanol de Amparo R. de Torres, Luis Crespo Arcd, Pilar Torres
Ruedaq]. Archivo Nacional de Cuba, Alaska State Library.
https://www.loc.gov/preservation/espanol/libros.pdf.

Caneva, G., et al. (2000). La Biologia en la Restauracion. Segunda edicion. Junta de Andalucia - Consejeria
de Cultura.
https://www.google.com.mx/books/edition/La_biolog%C3%ADa_en_la_restauraci%C3%B3n/7CVQILKIQLUC?ZhI=
es&gbpv=1.

Carpallo, A. (2015). Identificacion, estudio y descripcion de encuadernaciones artisticas. Fondo Editorial
del Estado de México, México.

Carreno, E. (2013). El libro Antiguo. Fondo Editorial Estado de México, México.

Carreno, E. (2015). Marcas de propiedad en los libros novohispanos. Fondo editorial Estado de México, México.
Cruz Mundet, José Ramoén. (1996). Manual de Archivistica. Madrid, Ediciones Pirdmide.

Chong-de la Cruz, I. (2014). Directrices para la descripcion y catalogacion del libro antiguo. UNAM, México.
Diaz de Miranda, M. (2007). Creacion de un Protocolo de la encuadernacion que permita controlar el
proceso de su restauracion. En . Congreso del Grupo Espanol del HC, 212-220.
https://dialnet.unirioja.es/serviet/articulo2codigo=3075452

Estdndar EC 0549. (2017). Consejo Nacional de Normalizaciéon y Certificacion de Competencias (2017).
https://conocer.gob.mx/contenido/publicaciones dof/EC0549.pdf

Falla, M. (2020). Las causas de muerte en Motul Yucatdn, 1861-1900. En C. Cramaussel y T. Dimas Arenas (Ed.),
Causas de muerte, aportes metodologicos a partir de fuentes preestadisticas y meédicas (pp. 221-234). Colegio
de Michoacan.

Garzén, E. (2005). Archivos parroquiales de Puebla y Oaxaca, siglos XVI-XVII, como fuentes para la historia
novohispana. Memoria XVIll, Encuentro Nacional de Investigadores del Pensamiento Novohispano.
Universidad Auténoma de San Luis Potosi. http://www.iifilologicas.unam.mx/pnovohispano/

Gobmez, F. (24 de junio de 2024). Costuras en los Libros. AGEO Archivo General del Estado de Oaxaca.

https://www.oaxaca.gob.mx/ageo/costuras-en-los-libros/. *
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Heredia, A. (1991). Archivistica General. Tecoria y practica. Sevilla, Diputacion Provincial de Sevilla.

Herrera, R. (2022). Conservacion y  restauracion de fotografia. Editorial Sintesis.
https://www.sintesis.com/libro/conservacion-y-restauracion-de-fotografia.

Instituto Nacional de Estadistica 'y Geografia. (1997). El A,b,c de las estadisticas vitales. Aguascalientes, México
Ley de Archivos del estado de Querétaro (2009, 23 de julio). Poder Legislativo del Estado de Querétaro. Sombra
de Arteaga. 25-07-2009. http://leqislaturaqueretaro.gob.mx/app/uploads/2016/01/LEYO07.pdf

Ley General de Archivos (2018, 15 de junio). Camara de Diputados del H. Congreso de la Unidon. DOF. 19-01-2023.
https.//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGA.pdf

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados (2017, 26 de enero de 2017).
Cdmara de Diputados del H. Congreso de la Union. DOF. 26/-01-2017.
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGPDPPSO.pdf

Ley General de Transparencia y Acceso a la informacion Publica (2015, 4 de mayo). Cdmara de Diputados
del H. Congreso de la Unién. https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGTAIP.pdf

Maftteini, M. y Arcangelo M. (2001). La Quimica en la Restauracion, los Materiales del Arte Pictdrico. Nerea.
https://es.scribd.com/document/598273611/La-quimica-en-la-restauracion.

McCleary, J.y Crespo, L. (1997). Conservacion de libros y documentos: glosario de términos técnicos. CLAN.
Munoz, S. (2010). La restauracion del papel. Tecnos. https://es.scribd.com/document/538849831/La-
Restauracion-Del-Papel-Paper-Restoration-by-Salvador-Munoz-Vinas-Z-lib-org.

Norma Internacional General de Descripcion Archivistica (1999, 22 de septiembre). Consejo Internacional
de Archivos.
https://archivomunicipal.guadalajara.gob.mx/assets/file/14%20Norma%20Internacional%20General%20de
%20Clasificaci%eC3%B3n%20ArchiveC3%ADstica%20ISAD-G.pdf

Norma Mexicana NMX-R-100-SCFI-2018 (2018). Direccion General de Normas, Secretaria de Economia (2018).
https://bnm.iib.unam.mx/files/quienes-somos/preservacion/norma-mexicana-preservacion-documental.pdf
Pedraza, M. (2018). Representacion, informacion, identificacion y valoracion del libro antiguo: bibliotecarios
e investigadores ante un problema comun. Scire: Representacidn y organizacion del conocimiento, 24(1), 23-
34. https://ibersid.eu/ojs/index.php/scire/article/view/4491/3903

Ramirez, J. (2016). Metodologia para la organizacion de Sistemas Institucionales de Archivos, México. Instituto
Nacional de Acceso a la Informacion, Archivo General de la Nacion.

Ramirez, J. (2016). Produccion e integracion de la informacion archivistica: manejo de la correspondenci
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y desempeno del control de gestion. Instituto Nacional de Acceso a la Informacioén, Archivo General de la
Nacion.
e Ramirez, J. (2016). Metodologia para el diseno y formulacion de sistemas de clasificacion y ordenacion
archivistica. Instituto Nacional de Acceso ala Informacion, Archivo General de la Nacion.
e Ramirez, J. (2016). Diseno de Instrumentos de Descripcion Archivistica. Instituto Nacional de Acceso a la
Informacidn, Archivo General de la Nacion.
e Ramirez, J. (2016). Metodologia para la valoracion y disposicion documental: aspectos tedricos e instrumentales.
Instituto Nacional de Acceso a la Informacion, Archivo General de la Nacion.
« Ramirez, M. (2023). Manuscritos novohispanos, Ejercicios de lectura. México, Instituto de Investigaciones Estéticas.
e Reséndiz, D. (2024). Archivos y normativa. [VideO]. Canva
https://www.canva.com/design/DAGQZTsdéss/xy 11viIBRYCxQaalQkGhfYg/watcheutm_ content=DAGQZTsdéss
& utm_campaign=designshare&utm_medium=Ilink&utm_source=viewer
o Sdnchez, M., Asencio D.y Carrasco, I. (2018). El deterioro del libro antiguo como fuente de informacion histérica.
e Revista general de informacion y documentacion, 20(1), 281-296.
https://revistas.ucm.es/index.php/RGID/article/view/RGID1010110281A/9051
o Savage, M. (2025). Legalidad y practica del Registro Civil a mediados del siglo XIX: incidencias entreautoridades
e individuos de la Ciudad de México. Signos histdricos, 17(34), 8-41.
http://www.scielo.org.mx/scielo.phpescript=sci_arttext&pid=S1665-44202015000200008&Ing=es&tng=es.
e Tacdn, J. (2004). La Conservacion del libro antiguo. Documentos de trabajo UCM. Biblioteca Histdrica, 04(02), 1-
o 14, hitps://docta.ucm.es/entities/publication/8a831e97-486f-49df-9051-3e7f3f879b17
o Valdespino, J. (2021). La gestion de documentos de archivo ISO 15489. Universidad Nacional Autdbnoma de
México. https://www.redisybd.unam.mx/redisybd/pluginfile.php/1543/mod resource/content/1/15489 gestion
documentos_archivo.pdf
« Valdez, J. (2008). Conservacion de fotografia histérica y contempordnea, fundamentos y procedimientos. 1a
ed. Instituto Nacional de Anfropologia e Historia, Secretaria de Cultura.
h’ers://o,Iifusion.inoh.qob.mx/pubIicociones/libros/3408.h’rml.
METODOLOGIA DE ENSENANZA-APRENDIZAJE: El Diplomado “Conservacion y Clasificacion de Archivos” es un
proceso formativo, académico e integral en el que se fomentardn diversas actividades para que las, les, los
alumnos desarrollen competencias en el proceso de clasificacion, conservacion, salvaguarda y resguardo de las
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colecciones documentales.
» Bajola guia del personal docente las actividades centrales son:
o Tareasy lecturas razonadas
« Participacion oral y escrita en clase
« Trabagjo individual y colaborativo
« Visita aacervos
Denfro de este marco general se respetard la libertad de catedra de cada docente.

DINAMICA DE LAS SESIONES Y FUNCIONES DEL/A DOCENTE: Las horas asincrénicas combinan revision critica

de textos, escritura de ensayos, andlisis de materiales audiovisuales enlinea, etc., y son consideradas como parte
de la evaluacion final del programa.

Nota: *La coordinacion académica del programa dard las indicaciones de la/s plataforma/s y medios de comunicacion interna a usar
con el grupo, con acuerdos e indicaciones de la dindmica de trabajo virtual y presencial.

QUE INCLUYE: 120 hrs. Totales de trabajo, 80 hrs. sincronicas grupales / 40 hrs. asincronicas individuales con asesoria
de Ixs docentes. Por parte de Ixs docentes: Facilitacidon de los temas, moderacion de las sesiones sincréonicas,
revision de trabajos parciales y final, envio de lecturas, seguimiento académico a estudiantes.

Por parte del Enlace de Educacion Continua: envio de programa, seguimiento administrativo a participantes y
atenciéon a docentes, elaboracion y entrega de diploma al finalizar el programa.

CRITERIOS DE EVALUACION:

Participacion en clase: 10%

Elaboracion de tareas: 20%

Presentacion por escrito de un tfrabajo final: 70% (Cuadro de clasificacion archivistica, un ensayo que refleje los
conocimientos aprendidos o un proyecto de conservacion de acervos documentales).

REQUISITOS DE PERMANENCIA:
e Participacion proactiva.
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e Enfrega de trabagjos estipulados por coordinacion académica.
e Pagos puntualesy entrega de comprobantes de los mismos.

REQUISITOS PARA DERECHO A EVALUACION, ENTREGA DEL DIPLOMA Y DOCUMENTOS DE

ACREDITACION: Acorde a reglamento universitario, las personas participantes de este programa deberdn
contar con el 80% de asistencia para poder tener derecho a evaluacion y obtener el diploma, asi como tener
cubierto el pago total del mismo.

En el caso de que la persona aspire a titularse por este diplomado deberd cumplir con el 90% de asistencia,
ademds de obtener una calificacion final igual o mayor a ocho punto cero.

PROCESO DE INSCRIPCION: Debe redlizarse el preregistro y solicitud de recibo ANTES del inicio de clases al
teléfono/correo del Enlace de Educacion Contfinua para llevar con mds precision el estimado de inscripciones
necesario para poder garantizar, la apertura del programa.
Las personas deberdn entregar previo al inicio del programa:

e Carta de exposicion de motivos dirigida a la coordinacion del diplomado senalando, gcudl es su inferés por
cursar el diplomado?, en los casos de ser opcion a fitulacion debe senalarse programa del cual se egresa,
ano de egreso, expediente, asi como notificarsise encuentra inscrita para el semestre en curso

e Breve resena curicular

e Fotografia, blanco y negro o color tamano infantil

El pago se realiza en el BANCO o por transferencia bancaria (Banorte, Bancomer, Santander, Scotiabank, HSBC)
antes de la fecha limite indicada en elrecibo, que usualmente es una o dos semanas después de la fecha de inicio
del programa. Es responsabilidad de Iq, le, el estudiante nofificar al Enlace de Educacion Continua en caso de
cualquier dificultad paralarealizacién del pago, de esta manera se evitard el cobro de recargos.

Es responsabilidad de Iq, le, el estudiante enviar copia del recibo pagado al Enlace de Educacion Confinua
para completar el proceso de inscripcion, para de esta manera evitar el cobro de recargos.

COORDINACION ACADEMICA:
e M. en E. H. Maria Cristina Quintanar Miranda
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e Mtira. Patricia Maribel Mandujano Luna
¢ Etnoh. Ricardo Jarillo Herndndez

RESUMEN CURRICULAR DE LAS, LES Y LOS PARTICIPANTES DOCENTES:

Cabrera Morales, Liliana

Licenciada en Historia y Maestra en Estudios Historicos por la Universidad Autdbnoma de Querétaro. Los temas de
investigacion que realiza se enfocan en la historia contempordnea de los cuales cuenta con algunos articulos
publicados. En su frayectoria profesional se ha enfocado en la docencia y en la participacion en diversos
proyectos para el rescate de acervos documentales, por lo cual, se ha especializado en el Archivo de Trdmite y el
tratamiento de la documentacion vigente. Actualmente labora en la Universidad Autbnoma de Querétaro
como responsable del archivo de la Facultad de Filosofia de esta casa universitaria.

Falla Carrillo, Marlene de Jesus

Licenciada en Antropologia Social y Maestra en Etnohistoria por la Universidad Auténoma de Yucatdn. Desde
hace 10 anos, pertenece a la red de estudios demogrdaficos de México. Realiza investigacion demografica sobre
salud-enfermedad, enfocada en los siglos XVIII y XIX de la region Yucateca. Es investigadora del Instituto
Nacional de Anfropologia e Historia en el Estado de Yucatdn. Su experiencia es en el archivo parroquial de
lzamal (1738 a 1900) con la recopilacién de bautizos, matrimonios y defunciones. El archivo parroquial de
Acanceh (1730 a 1900) con bautizos y defunciones y el archivo Parroquial de San Francisco de Campeche (1680 a
1700) de matrimonios y actualmente bautizos. Es autora de varias investigaciones historiograficas.

Gonzdlez Mancera, Guillermo

Licenciado en Historia por la Universidad Auténoma de Querétaro. Cursé la Maestria en Desarrollo Docente en el
Centro de Estudios Superiores Justo Sierra. Investigador en la oficina de la Créonica Municipal de Celaya,
realizando articulos de investigacion y difusion sobre la historia local y regional.

Ha realizado publicaciones de contenido historico cultural en revistas y periddicos locales y de la region y
participado como ponente en diversos eventos culturales abordando tépicos relacionados con la historia de
Celaya y la region. Colaborador del libro “Crénicas de Tierra Liana” con artficulos de contenido histérico y
coautoria el libro *Voces nuevas, historias viejas”.
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Participd en la clasificacion y catalogacion documental para la creaciéon del Archivo Comunitario de Agua
Zarca, en el municipio de Landa de Matamoros, Querétaro. Elaboracion el inventario general de libros historicos del
Archivo Parroquial de San Luis Rey en el municipio de San Luis de la Paz.

Secretario Técnico de corresponsalia de Celaya del Seminario de Cultura Mexicana, coadyuvando para llevar a
cabo diferentes eventos artisticos y culturales en el municipio. Es profesor de Historia y Ciencias Sociales en nivel
profesional en el Centro de Estudios Superiores Justo Sierra y en el Complejo Educativo Ignacio Allende.

Jarillo Hernandez, Ricardo

Etnohistoriador por la Escuela Nacional de Anfropologia e Historia. Realizé investigacion histérica y etnogrdfica en
Oaxaca, dentro del proyecto Etnografia de las regiones indigenas de México de INAH. Estuvo a cargo del archivo
historico del municipio de Querétaro donde realizd diversas tareas de resguardo, conservacion, clasificacion y
descripcidon archivistica. Es profesor investigador de fiempo completo del Instituto Nacional de Anfropologia e
Historia centro Querétaro, con los proyectos de investigacion Poblacion india y afrodescendiente en Querétaro.
Periodo novohispano y siglo XIX y Rescate de archivos historicos y etnohistoricos en Querétaro.

Macias Rodriguez, José Adrian

Lic. en Bibliotecologia e Informacion, Maestro en Educacion, Doctorado en Educacion Multimodal, en curso.
Responsable del Archivo de Concentracion de la Universidad Autonoma de Querétaro; Coordinador del Comité
Técnico de Archivo de la UAQ.

Mandujano Luna, Patricia Maribel

Maestra en Restauracion de Sitios y Monumentos, Maestra en Nueva Gestion Cultural en Patrimonio y Arte; ambas
por la Universidad de Guanajuato; Licenciada en Historia con linea terminal en Patfrimonio Histérico Cultural, por
la Universidad Autdonoma de Querétaro. Desde junio de 2022 es la responsable del Acervo Historico Fondo del Tesoro
(AHFT), resguardado por la Facultad de Filosofia- UAQ. Desde 2019, en conjunto con estudiantes de |la Facultad de
Filosofia, ha realizado acciones para la difusion y divulgacion del acervo documental resguardado por el Fondo
del Tesoro, como exposiciones museograficas en espacios administrados por la Secretaria de Cultura, del estado
de Querétaro. Actualmente coordina dos programas de Servicio social en la Facultad de Filosofia, fundados en
la formacién integral para la comunidad estudiantil en relacion con la conservacion, organizacion, investigacion,
difusion y divulgacion de acervos histéricos documentales.
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Docente en el "Diplomado Clasificacion de Acervos y Archivos Historicos”, organizado por INAH- UAQ (2023).
Coautora de la publicacién: jA precios modicos! Salud, abasto y dmbito doméstico en la prensa queretana
(1880- 1914), publicada en 2024, co-editada por UAQ y la Direccion Estatal de Archivos del estado de Querétaro.

Marroquin Narvdez, Jorge

Editor en la Seccién Editorial del Archivo Histérico de Querétaro

Licenciado en Ciencias de la Comunicacion por la Universidad Autbnoma de Coahuila, Maestro en
Comunicacioéon Internacional por el Tecnoldgico de Monterrey (beca Conacyt) Diplomado El México
Contempordneo por El Colegio de México, Diplomado en Filosofia del siglo XX por el Centro de Estudios Filosoéficos
Tomds de Aquino, Diplomado en Literatura, Independencia y Revolucidon por la Secretaria de Cultura de Jalisco,
Diplomado en Divulgacion de la Ciencia y estudios de paleografia y diplomdatica novohispanas, ambos por la
UNAM.

Se ha desempenado en el quehacer editorial desde hace mds de 30 anos y ha frabajado como editor y
corrector de estilo en la Direccion Estatal de Archivos desde hace 26 anos, donde ha participado en mas de 100
libros y hasido editor de la gacetainformativa Memoralia desde el ano 2000 con 150 ediciones.

Estd encargado de la promocién y divulgacion en redes sociales, pdagina web y correo electronico. Es guia de
exposiciones y visitas guiadas desde 2016 con 203 visitas y 2,447 personas atendidas. Ha participado en la
organizacion y enla documentacion con textos y fotografias de mas de 184 eventos de este Archivo y colabord en
la fundacion del Centro Queretano de la Imagen (fototeca de Querétaro).

Pacheco Castro, Guadalupe

Licenciada en Restauracion de Bienes Muebles por la Universidad Autbnoma de Querétaro, ha liderado diversos
espacios, entre ellos el taller de restauracion de la Direccion General de Bibliotecas y Servicios Digitales de
Informacion de la UAQ. En este dmbito, ha realizado tfrabajos de conservacion de material bibliohemerografico y
brindado atencion a bibliotecas universitarias. Ademads, ha implementado servicios clave para la preservacion de
acervos, tales como la restauracion de material antiguo, la digitalizacion de documentos, la fumigacién de
colecciones y la encuadernacion contempordnea.

A lo largo de su carrera, Guadalupe ha ampliado sus conocimientos en conservacion de papel, participando
en diversos cursos y talleres especializados. Entre ellos destacan el Curso de actualizacion de Técnicas de
Encuadernacion, impartido por el Profesor Jorge Lerdo de Tejada; el curso “Aprendizaje en papel” de La Ceib,

UAQ | CRECER EN LA DIVERSIDAD

ALALE Dy
EDLCACION
CONTINUA



FACULTAD DE
FILOSOFIA

Grdfica, dirigido por el Profesor Per Anderson; y el 3er. Encuentro de Preservacion Digital 2022, organizado por el Mfro.
Guilermo Gomez Zaleta del Departamento de Difusion Cultural y Educacion Continua del Instituto de
Investigaciones Bibliograficas de la UNAM y la Biblioteca Nacional - Hemeroteca Nacional. Su formacion mds
reciente fue en “Restauracion de libros manuscritos con alto grado de deterioro”, realizado en Toledo, Espana, bajo
la direccion de la renombrada restauradora Maria Dolores de Miranda.

Actualmente, Guadalupe es responsable del taller de conservacion en la Facultad de Filosofia de la Universidad
Autdnoma de Querétaro, donde lidera proyectos de restauracion y promueve un enfoque multidisciplinario al
trabajar junto a estudiantes en la conservacion de materiales bibliograficos, hemerogrdficos y fotograficos.

Ramirez Montes, Guillermina
Licenciada en Historia por la Universidad lberoamericana. Maestra y doctora en Historia del Arte por la
Universidad Nacional Autbnoma de México.
Jubilada del Instituto de Investigaciones Estéticas. Recibid el Reconocimiento Sor Juana Inés de la Cruz que otorga
la UNAM a “académicas sobresalientes”.
Autora de varios libros y articulos de arte virreinal, especialmente de Querétaro, catdlogos y antologias de
documentos de arte de distintos archivos del pais y del extranjero, entre sus obras estdan:
Ramirez, G. (2005). Manuscritos novohispanos. Ejercicio de lectura. UNAM, Instituto de Investigaciones Estéticas.
2 ediciones y 2 reimpresiones.
e Ramirez, G. (2005). Ninas, doncellas, virgenes eternas. Santa Clara de Querétaro (1602-1864). UNAM,
Instituto de Investigaciones Estéticas.
e Ramirez G. (2005). Ars Novae Hispaniae. Antologia documental del Archivo General de Indias. Tomos |-V,
México, UNAM, Instituto de Investigaciones Estéticas.
e« Ramirez, G. (coord.). (2012). Monacato: Femenino franciscano en Hispanoamérica y Espana. Poder
Ejecutivo del Estado de Querétaro, Direccion Estatal de Archivos.
o Coordinadora del Cologuio Monacato: Femenino franciscano en Hispanoamérica y Espana. Querétaro,
Gobierno del Estado.
e« Ramirez, G. (2017). Espacios de culto y habitacion de las carmelitas descalzas de Querétaro. Boletin de
Monumentos Historicos, tercera época. INAH, p. 110-148.

UAQ | CRECER EN LA DIVERSIDAD

ALALE Dy
EDLCACION
CONTINUA



FACULTAD DE
FILOSOFIA

INFORMES E INSCRIPCIONES:

ENLACE DE EDUCACION CONTINUA

FACULTAD DE FILOSOFIA - UAQ

16 de septiembre No. 57 (Patio Barroco)

Centro Histérico, Querétaro, Qro. C.P. 76000

Tel. (442) 192-12-00 ext. 5806

Correo-e: educacioncontinua.ffi@Quag.mx

Fo: https://www.facebook.com/educacion.continuafiluag/
Ig: educacioncontinua ffi uag

DADA A CONOCER EL 29 DE JULIO DE 2025

ATENTAMENTE
“EDUCO EN LA VERDAD Y EN EL HONOR”

DRA. OLIVA SOLIS I-,IERNANDEZ
SECRETARIA ACADEMICA UAQ
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